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THOA UOC LAO PONG TAP THE

- Can cww Bo Ludt Lao Pong nuoc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam ban hanh nam 2019 da
dwoc Quoc hoi khoa XIV ky hop thir 8 thong qua ngay 20/11/2019 va co hiéu lyc thi hanh tir ngay
01/1/2021;

- Sau khi t6 chirc ban bac, thdo ludn va dat dwoc cdc théa thudn cia tap thé NLD va NSDLD trong
Cong ty Co Phan Hoa Binh;

Chung t6i gom co:

1. PAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO DONG (“NSDLDP”):

- Pai dién boi : Ong Vii Van Hién

- Chure vu : Uy Vién Phap Ly Céng ty C6 Phan Hoa Binh
2. DAIDIEN TAP THE NGUOI LAO PONG (“NLP”):

- Pai dién boi - Ba Tran Thi Ngoc Diém

- Chie vu : Chui tich Cong Poan Cong ty C6 phan Hoa Binh

Cung nhau thoa thuan ky két thoa udc lao dong tap thé gdm nhitng diéu khoan sau:

CHUONG 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. P6i twong thi hanh ban Théa wéce lao dong tap thé nay bao gom:
- NSDLD: Céng ty C6 phan Hoa Binh
- NLD c6 hop ddng lao dong dang lam viéc tai Cong ty C6 phan Hoa Binh

Piéu 2. Nhirng cam két tong quat ciia hai bén:
1. Nghia vu cia NSDLD:

- Chép hanh dung cac quy dinh ctia Nha nude vé thué mudn va sir dung lao dong.
- Ton trong, thuc hién dﬁy du moi thda thuan cua Thoa udc.
- Pam bao an toan lao dong, bao v¢ moi truong lam viéc va bao vé strc khde cho NLD.

- Tao diéu kién cho NLD nang cao trinh do hoan thanh cong viéc dugc giao. Pao tao nang cao
trinh do quan ly, trinh d6 tay nghé, cac k¥ nang thuc hién cong viéc.

- Bao dam quyén ty do tham gia va hoat dong doan thé (dugc Nha nudc cong nhan) ciia NLD.



- Tao diéu kién thuan loi cho can bd Cong doan, Poan TNCS HCM hoat dong theo Luat Cong
doan va Diéu 1é cia Poan TNCS H6 Chi Minh.

2. Nghia vu cia NLD:
- Hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Thuyc hién dung nhimg diéu khoan da ky két trong Thoa udc lao dong tap thé nay; trong Hop
dong lao dong c4 nhan va chap hanh nghiém chinh ndi quy, quy dinh cia Cong ty da ban
hanh.

- Tu phan d4u dé hoan thién, tu dudng dao dirc nghé nghiép khong ngimg ning cao trinh d6
chuyén moén nghiép vy, luén néu cao tinh than doan két tap thé va vi loi ich chung cta toan
Cong ty.

3. Nghia vu cung cip thong tin truéc khi giao két hop dong lao dong

- NSDLDP phai cung cip thong tin cho NLD vé cong viéc, dia diém lam viéc, diéu kién 1am
viée, thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi an toan lao dong, vé sinh lao dong, tién luong,
hinh thue tra luong, bao hiém x3 hoi, bao hiém Y té, quy dinh vé bao vé bi mat kinh doanh, bi
mat cong nghe va van dé khac lién quan tryc tiép dén viéc giao két hop dong lao dong ma
NLD yéu cau.

- NLD phai cung cép thong tin cho NSDLD vé ho tén, tudi, gioi tinh, noi cu tra, trinh do hoc
van, trinh d§ k¥ nang nghé, tinh trang sttc khoé va van dé khac lién quan truc tiép dén viéc
giao két hop dong lao dong ma NSDLD yéu cau

- NLDP phai bao trude va cung cip thong tin bang van ban cho NSDLD néu/khi: ban than Ngudi
Lao dong hodc ngudi than cua Ngudi Lao dong dang giir vai tro tu van hodc diéu hanh tai cac
doanh nghiép khac ma DN do la ddi thu canh tranh truc tiép vé san phém, thi truong hoac
kinh doanh ciing nganh nghé (hodc nganh nghé kinh doanh khac nhung cé sir dung thong tin
khach hang ctia Cong ty dé 1am ngudn cung cap).

CHUONG 2: HGP PONG LAO PONG VA PAM BAO VIEC LAM
Piéu 3. Hop dong lao dong.

- NLBD thudc ddi tuong phai ky hop dong lao dong dugc tuyén dung trude hodc sau khi Thoa
udc lao dong tap thé (LPTT) nay duogc ky két déu phai ky cac hop dong lao dong (HPLD) theo
mau quy dinh cia B6 LD & TBXH va theo cac thoa thuan khac cia Cong ty ma khong trai
phép luat Nha nude.

1. Loai Hop dong lao dong

- NSDLD hoic dai dién NSDLD cua cong ty thuc hién ky két hop dong lao dong truc tiép véi
NLD theo mau quy dinh ciia Bo LD & TBXH theo 01 (mdt) trong 03 (ba) loai hop dong nhu
sau:

1.1.  Hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han:

- La hop dong ma thoi diém cham dut hiéu luc cta hop dong khong dugc xac dinh. Loai Hop

ddng nay Puoc ky két véi cac ddi tuong sau:

= NLD hop ddng lam nhiing cong viéc c6 tinh chat thuong xuyeén, 6n dinh, c6 day du ning luc
dam nhiém cong viéc 1au dai, gan lién véi su ton tai va phat trién ctia cong ty.

= NLD lam nhiing cong viéc yéu cau c6 trinh d6 khoa hoc k¥ thuat hoic tay nghé cao theo thoa
thuan gitra Bén St dung lao dong véi NLD.

= NLDP sau khi di hoan thanh hodc dugc gia han Hop dong lao dong xéac dinh thoi han theo quy



1.

3.

dinh tai khoan 3 Diéu nay.

2. Hop dong lao dong xac dinh thoi han;
Hop dong lao dong xac dinh thoi han 1a hgp ddng ma trong d6 hai bén xac dinh thoi han, thoi
diém chim dat hiéu luc ctua hop ddng trong khoang thoi gian tir du 12 thang dén 36 thang.

Gia han hop dong lao dong

Khi cic loai hop dong lao dong x4c dinh thoi han hét han ma NLD khong nhan duoc thong béao
dé nghi két thac HPLD va NLD van tiép tuc lam viéc thi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
hO’p dong lao dong hét han, hai bén phai ky két hop dong lao dong mdi;
Néu trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong hét han ma khong ky két hop dong
lao dong moi dong thoi khong bén nao t6 rd ¥ chi mudn két thuc cong viéc cua NLD, qua thoi
han nay thi hop dong lao dong xac dinh thoi han tré thanh hop dong lao dong khong xac dinh
thoi han;
Trudng hop hai bén ky két hop dong lao dong méi 1a hop dong xac dinh thoi han thi ciing chi
dugc ky thém 01 1an, sau d6 néu NLD van tiép tuc lam viéc thi NLD sé& duoc ky két hgp dong
lao dong khong xac dinh thoi han.

Néi dung Hop dong lao dong
Nbi dung Hop dong lao dong ctia Cong ty c6 cac ndi dung nhu sau:

e Tén va dia chi Cong ty

e Ngudi dai dién theo phéap luat cong ty hodc ngudi dugc ty quyén hop phap

e Ho tén, ngay thang ndm sinh, gidi tinh, dia chi noi cu try, ) ching minh nhan dan/ can
cudc cong dan hodc gidy to hop phap khac cia NLD;

e (CoOng viéc va dia diém lam viéc;

e Thoi han cta hop dong lao dong;

e Mirc luong, hinh thirc tra luong, thoi han tra lwong, phu cap luong va cac khoan bb sung
khac;

e Ché do ning béc, nang luong;

e Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi;

e Nhimng cong viéc (hop dong lao dong) dang 1am cho NSDLD khéc (néu c6 — do NLD tyr
khai)

e Trang bi bdo ho lao dong cho NLD;

e Bao hiém x3 hoi va bao hiém y té;

Piéu 4. Quy dinh vé thoi gian thir viéc.

1. Thoi gian thir viée:

NSDLD xem xét quyét dinh 4p dung ché d6 thir viée ddi voi timg trudng hop cu thé. Trong
truong hop ap dung ché do thir viéc ca hai bén NSDLD va NLD thir viéc s& ky hop dong thir
viéc ¢6 thoi han nhu sau:

e Khéng qua 180 ngay ddi véi cong viée ctia nguoi quan 1y doanh nghiép

e Khong qua 60 ngay ddi véi cong viéc cé chirc danh nghé can trinh d6 chuyén mén, ki thuat
tur cao dang trd 1én;

e Khong qua 30 ngay do1 v6i cong viée c6 chirc danh nghé can trinh d6 chuyén mon k§ thuat
trung cap nghé, trung cap chuyén nghiép, cong nhan k¥ thuét, nhan vién nghiép vu.

e Khong qua 06 ngay lam viéc d6i v6i cong viee khac.
2. Luwong thir viéc:

Tién lwong cua NLD thtr viéc do hai bén théa thuin nhung it nhat phai bing 85% murc luong
cua cong vigc do.

Két thic thoi gian thur viéc, NSDLD s€ danh gia két qua thoi gian thir viéc, néu viéc lam thir
dat yéu cau thi NSDLD sé giao két hgp dong lao dong véi NLD. Chi p dung thir viéc 01 (mot)
lan ddi v&i mot loai cong vi¢e, tuy nhién néu truong hop NSDLD danh gia thu viéc khong dat,
NLD thir viée c6 thé dé nghi giao két hop dong thir viéc ¢ loai cong viée khac.



Trong trudng hop hai bén giao két hop dong lao dong thi thoi gian thir viée ciia loai cong viée
duoc danh gia dat 13 co s& dé hai bén giao két hop dong s& duoc tinh vao thoi gian tham nién
cong tac cua NLD.

Trong thoi gian thir viée, mdi bén c6 quyén huy bo thoa thuan thir viéc ma khong can bao trudc
va khong phai bdi thudng néu viée 1am thir khong dat yéu cdu ma hai bén di thoa thun.

Diéu 5. Che do va nguyén tac khi thay doi noi lam viéc va cong viéc.

1.

2.

Noi lam viéc: Noi lam viéc caa NLD 1a noi thuc hién céng viéc ma NLD duoc diéu dong
theo 1énh cua cong ty.
Viéc diéu dong thay ddi tam thoi noi 1am viée va cong viée ciia NLD

Do nhu ciu san xuit kinh doanh NSDLP c¢6 quyén diéu chuyén lao dong thay doi tam thoi lam

cong viéc khac hodc noi lam viéc khac so v6i mé ta cong viée trong hop dong lao dong trong
khoang thoi gian khong qua 60 ngay lién tuc hodc cong don trong mot nam, trir khi giita cong
ty va NLD dat dugc thoéa thuan b?mg van ban.

Khi tam thoi chuyén NLD lam cong viéc khac hodc noi lam viéc khéac so vdi hop déng lao
dong, NSDLD s& bao cho NLP biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc va thong bao rd thoi han
lam tam thoi.

NLP duge diéu chuyén 1am cong viée khac duogce tra lwong theo cong viéc méi; néu tién luong
clia céng viéc mai thip hon tién lwong cong viée cii thi dugc giir nguyén mirc tién lwong cit
trong thoi han 30 ngay lam viéc. Tién luong theo cong viéc mdi it nhat phai bang 85% mirc
tién luong cong viée cii nhung khong thip hon muc luong t6i thiéu ving do Chinh phu quy
dinh

Trong trudng hop c6 su diéu chuyén tam thoi 1am cong viée khac trong thoi gian 60 ngay lién
tuc hodc cong don trong mot ndm ma NLD khong chép hanh thi coi nhu NLD d6 da vi pham

thoa udc lao dong nay va cé thé bi xem xét xir 1y ky luat lao dong.

Piéu 6. Uu dai lao dong (nhitng wu tién danh cho NLP khi tuyén dung hoic khi ky lai

HDLD)

Dbi véi nhitng NLD c6 chuyén mén, bic tho cao, trinh do tay nghé ma Cong ty c6 nhu cau.
Nhitng NLD ¢6 tinh than thai d6 lao dong tét, hoan thanh cong viéc duoc giao v6i hiéu qua
cao, cd tu cach dao duc, quan hé tdt vai dé)ng su, ¢6 tinh than cau tién ludn hoc hoi, nang cao
tay nghé, phat huy dugc ning lyc trong cong viéc.

Piéu 7. Tién lwong ngirng viéc

Trong truong hop Cong ty gip khé khin dot xudt trong cong tac san xuit kinh doanh, do khic
phuc hdu qua thién tai, hoa hoan, do phai ap dung bién phap ngén ngra, khic phuc tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép do su cb dién, nudc hoic do nhu cau san xuat kinh doanh thi NLD
duoc trd luong theo quy dinh tai diéu 99 cua BO Luat Lao Dong.

Diéu 8. Cic truwong hop tam hoian hop dong lao dong, don phwong chim dit hop

dong lao dong.

1. Tam hoin hop ddng lao dong:
La khoang thoi gian ma NSDLD va NLD khong phai thuc hi¢n cac nghia vu va khong thuc thi
cac quyén ghi trong hop dong lao dong, ngoai trir nghia vu theo Piéu khoan thoa thuan vé ché
dd bao mat thong tin kinh doanh.
NLP duoc tam hodn thuc hién hop dong lao dong trong cac trudng hop sau ddy :

1.1.  NLD di [am nghia vu quéan su.

a. NLD bi tam gitr, tam giam theo quy dinh cua phép luat td tung hinh su.



1.2.  NLD phai chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao trudng gido dudng, dua vao
co s& cai nghi¢n bét budc, co s gido duc bét budc.
1.3. Lao dong nit mang thai c6 x4ac nhan cua co s¢ kham bénh, chita bénh c6 tham quyén
ching nhan tiép tuc l1am vi¢c s€ anh hudng x4u t6i thai nhi.
1.4.  Cac truong hop khac do hai bén thoa thuén bang vin ban.
- Qua thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han tam hoan hop dong lao dong dbi véi cac truong

hop tam hodn hop dong theo thoa thuan hoic ké tir ngdy ma nhiing 1y do khién cho NLD dugc
tam hodn thuc hién hop dong khong con, nhung NLD van khong c6 mit tai noi lam viéc va
khong c6 bat ky thong bao bang vin ban nao khac, NLD dugc coi 1a ty ¥ chdm dat hop dong

lao dong.

2. Quyén don phwong chim dirt hep dong lao dong ciia NLD :

2.1. NLD co quyen don phwong chim dirt HDLD ma khong can 1y do chi can dap ung
diéu kién vé thoi gian bao trude sau diy (trir 01 sé trudong hop khong cin bao truée
theo luat dinh):

a. [t nhét 45 ngay néu 1am viéc theo HPLD khong xac dinh thoi han;

b. It nhét 30 ngay néu lam viéc theo HPLD xéac dinh thoi han ¢6 thoi han tir 12 thang dén
36 thang;

c. It nhat 03 ngay lam vi¢c néu 1am viéc theo HPLD xéc dinh thdi han ¢6 thoi han dudi 12
thang;

d. D6i v6i mot sd nganh, nghé, cong viéc dic thu thi thoi han bao trude duoc thyc hién
theo quy dinh cua Chinh phu.

2.2.  Trwong hop NLP c6 quyén don phwong cham dirt hop dong lao dong ma khong cin
bao truéc:

a. Khong dugc bd tri theo diang cong viéc, dia diém lam viéc hodc khong dugc bao dam
diéu kién 1am viéc theo thoa thudn, trir truong hop quy dinh tai Didu 29 Bo ludt Lao
dong 2019;

b. Khong dugc tra du Ivong hoac tra luong khong ding thoi han, trir truong hop quy dinh
tai khoan 4 Piéu 97 Bo luat Lao dong 2019;

c. Bi NSDLD ngugc dai, danh dap hodc c6 101 n6i, hanh vi nhuc ma, hanh vi lam anh
huong dén strc khoe, nhan pham, danh du; bi cudng birc lao dong;

d. Bi quéy r6i tinh duc tai noi lam viée;

e. Lao dong nir mang thai phai nghi viéc theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 138 B6 luat Lao
dong 2019;

f. Pu tudi nghi huu theo quy dinh tai Diéu 169 Bo luat Lao dong 2019, trir truong hop cac
bén c6 thoa thuan khac;

g. NSDLD cung cép thong tin khong trung thuc theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 16 Bo luat
Lao dong 2019 lam anh huong dén viéc thuc hién HPLD.

3.  Quyén don phuwong chim dit hop dong lao dong ciia NSDLD
3.1.  Cac truwong hop don phwong cham dut hop dong cia NSDLD
- NSDLD c¢6 quyén don phuong cham dat hgp dong lao dong trong nhiing truong hgp sau day:

a. NLD thuong xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong;

b. NLP bi dm dau, tai nan d3 diéu tri 12 thang lién tuc ddi véi nguoi lam theo hop déng
lao dong khong xac dinh thoi han, di diéu tri 06 thang lién tuc, d6i véi NLD lam theo
hop ddng lao dong xac dinh thoi han va qué nira thoi han hop dong lao dong dbi véi

nguoi lam theo hop déng lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhét dinh c6


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx

3.2.

thoi han dudi 12 thang ma kha ning lao dong chua hdi phuc.

Khi stic khoe cia NLD binh phuc, thi NSDLD xem xét quyét dinh giao két hop dong
lao dong méi v6i NLD néu thay can thiét;

Do thién tai, hoa hoan hodc nhitng 1y do bét kha khang khac theo quy dinh cua phap

luat, ma NSDLD da tim moi bién phap khéc phuc nhung van budc phai thu hep san

xuat, giam cho lam viéc;

. NLD khong c6 mat tai noi lam viéc qué thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han tam

hodn hop dong lao dong.

NLD di tudi nghi huu theo quy dinh tai Didu 169 Bo luat lao dong 2019, trir truong
hop c6 thoa thuan khac (méi).

NLD tu y bo viéc ma khong c6 1y do chinh déng tir 05 ngay lam vi¢e lién tuc trd 1én.

NLD cung cap khong trung thuc thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Bo luat
lao dong 2019 khi giao két HDLP 1am anh huong dén viée tuyén dung NLD.

. Nguoi lao dong c6 hanh vi tiét 16 théng tin co lién quan dén: thong tin mat, xAm pham

quyén s& hitu tri tué ciia ngudi st dung lao dong va hanh vi d6 c6 gay thiét hai nghiém
trong (hoac de doa gay thiét hai dac biét nghiém trong) vé tai san, loi ich cua nguoi su

dung lao dong.

Thoi han thong bdo trudc:

- Khi don phuong chdm dut hop dong lao dong trong truong hop quy dinh tai 4.1 cac diém a, b,
c, d va g, nguoi s dung lao dong phai bao trudc cho ngudi lao dong nhu sau:

4.

o [t nhit 45 ngay ddi v6i hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;

e [t nhit 30 ngay ddi v6i hop dong lao dong xac dinh thoi han;

o {t nhat 03 ngay lam viéc ddi véi truong hop don phuong chim dat tai diém d va f
hodc theo mdt cong viéc nhét dinh ¢6 thoi han dudi 12 thang.

Han ché quyén don phwong chim dirt hop dong lao dong ciia NSDLD

- NSDLPD khéng dugc thuc hién quyén don phuong chim dat hop dong lao dong trong céc

truong hop sau day:

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

5.1

NLD 6m dau hodc bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép dang diéu tri, diéu dudng theo
quyét dinh cta co sé kham bénh, chita bénh c6 thim quyén, trir trudng hop quy dinh tai

diém b khoan 1 Diéu 38 cua B9 luét lao dong.
NLP dang nghi hang nam, nghi viéc riéng va nhing truong hop nghi khac dugc NSDLD
dong ¥.

Lao dong nit vi Iy do két hon, mang thai, nghi thai san, nudi con dudi 12 thang tudi.
NLB nghi viéc hudng ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém xa hoi.

HAu qua ciia viéc don phwong chim dit hop dong lao dong trai luat
Néu NSDLD don phwong chdm dut hop dong lao dong trdi phap luat, NSDLD phadii :
a. Phai nhan NLD tr¢ lai lam viéc theo hop dong lao dong dd giao két va phai tra tién

lwong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong nhitng ngay NLD khong duoc lam viéc



5.2.

Diéu 9.
1.

a.

cong v6i it nhat 02 thang tién luong theo hop dong lao dong.

Néu NLD khong mudn tiép tuc 1am viéc, thi ngoai khoan tién bdi thuong quy dinh tai
khoan trén NSDLPD phai tra tro cap thoi viéc theo quy dinh tai Bo luat Lao dong.
Trudng hop NSDLP khong mudén nhan lai NLD va NLD dong ¥, thi ngoai khoan tién
boi thuong quy dinh tai khoan 1 va tro cép thoi vi¢c theo quy dinh tai Bo luat Lao dong,
hai bén thoa thuan khoan tién bdi thuong thém nhung it nhat phai bang 02 thang tién
lwong theo hop dong lao dong dé chim dut hop dong lao dong.

Truong hop khong con vi tri, cong viée da giao két trong hop dong lao dong ma NLD
van mudn lam viéc thi ngoai khoan tién bdi thuong quy dinh tai khoan 1, hai bén
thuong luong dé sira doi, bd sung hop dong lao dong.

Trudng hop vi pham quy dinh vé thoi han bao trude thi phai bdi thudng cho NLD mot

khoan tién twong Gmg véi tién lwong cua NLD trong nhitng ngay khong béo trudc.

Néu NLP don phwong chim diet hop dong lao dpng trdi phdp ludt, NLD:

Khéng duoc nhdn trg cdp thdi viée va phai bdi thuong cho NSDLP ntra thang tién
luong theo hop dong lao dong.

Néu c6 vi pham quy dinh vé thoi han bao trude thi phai bdi thuong cho NSDLD mot
khoan tién twong ng véi tién lvong ciia NLD trong nhirng ngay khong bao trudc.

Phai hoan tra chi phi dao tao cho NSDLD.

Ché a6 tro cap thdi viéc va Ché dd tro cap mat viéc 1am

Ché d tro cAp thdi viéc : Theo quy dinh cta Luét bao hiém xa hoi.

2. Ché a9 tro cap mit viéc 1am:

a.

Nguoi sir dung lao dong tra tro cip mat viéc 1am cho ngudi lao dong da lam viéc
thuong xuyén cho minh tr du 12 thang tr¢ 1én ma bi mét viéc lam theo quy dinh tai
khoan 11 Diéu 34 cta B luat Lao dong s& duoc chi tra trg cip mat viéc lam bang 01
thang tién lwong co ban cho mdi ndm lam viéc nhung néu thoi gian 1am viéc nhiéu hon
1 ndm va it hon 02 nim lam viéc thuc té thi NLD nhan dugc 02 thang tién lvong co
ban, v6i mirc lwong duoc tinh 1 tién luong binh quan theo hop dong lao dong cua 06
thang lién ké trude khi NLD mat viéc lam.

Thoi gian 1am viéc dé tinh trg cép mét viéc lam la téng thoi gian NLD da [am vi¢e thuc
té cho NSDLD trir di thoi gian NLD da tham gia bao hiém thét nghiép theo quy dinh
cua Luat bao hiém xa hoi.

Tién luong co ban dé tinh tro cap mat viéc 1am 1a tién luong co ban binh quéan theo hop

ddng lao dong ctia 06 thang lién ké trude khi NLD mat viéc lam.

3. Nhirng khodng thoi gian dwge tinh la thoi gian l1am viéc cho NLD:

a.

C.

Thoi gian lam viée thuc té c6 hudong luong va thoi gian nghi viéc khong huéng lwong da
thoa thuan voi NSDLD.

b. Thoi gian thir viéc cia loai cong viéc dugce danh gia dat.

Thoi gian tham gia hoc tip nang cao trinh d6 nghé nghiép hoic duoc cir di dao tao nghé

do Céng ty t6 chiic.
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. Thoi gian NLD nghi theo ché d6 BHXH, thoi gian nghi ngoi theo B6 Luét lao dong quy

dinh.

. Thoi gian chd viée khi hét han tam hodn HPLD hoic NLD phai ngimg viéc c6 hudng

luvong.

Thoi gian hoc nghé, tap nghé tai Cong ty.

. Thot gian tam hoan thuc hién do hai bén thoa thuan trong van ban.

. Thoi gian bi xir 1y sai vé ky luat sa thai hodc vé don phuong chdm dit HDLD.

Thoi gian NLD bi tam dinh chi cong vié¢c theo quy dinh.

Thoi gian lam viéc khong du tron ndm tinh tor ndm lam vi€c thu hai tré di thi tinh nhu
sau: Tir dudi 06 thang khong duoc tinh tron nim; Tir du 06 thang dén 12 thang duoc tinh
tron bang 01 nam lam viéc.
_ Tréch nhi¢m cia hai bén khi cham dit hop dong lao djng.
It nhat 15 ngay trudc ngay hop dong lao dong xéac dinh thoi han hét han, NSDLD phai
thong bao bang vin ban cho NLD biét thoi diém chdm dut hop dong lao dong.
Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay chdm dirt hop ddng lao dong, hai bén co
trach nhiém thanh toan day du cac khoan theo nguyén tic bu trir giita quyén loi cta
NLD va cac khoan NLD phai thanh todn cho NSDLD; truong hgp dac biét, co thé kéo
dai nhung khong dugc qua 30 ngay. NSDLD dugc quyén khau trir tat ca cac khoan
NLPD phai thanh toan vao lan chi tra luong; tro cip cudi cung; néu viéc khau trir van
chua du NSDLP c6 quyén yéu cau NLD ndp tiép thém tién dé hoan tra cac khoan cong
no va cac khoan tam Ung chua thanh toan hoac cac khoan khéac chua hoan lai cho cong

ty

. NSDLD c¢6 trach nhiém hoan thanh thu tuc xac nhén va tra lai s6 bao hiém xa hoi va

nhiing gidy to khac ma NSDLD d giit lai ciia NLD.

Trong truong hop hop ddng lao dong chim dut do Cong ty cham dirt hoat dong, bi giai
thé, pha san thi tién luong, tro cap théi viéc, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép va cac quyén loi khac ciia NLD theo thoa wéc lao dong tap thé va hop dong
lao dong di ky két duoc wu tién thanh toan.

Hoc tap va Pao tao
Tong Giam Pdc, Pho Tong Giam Déc, Ké toan truong, cic Giam ddc Phong ban/Don
vi dugc dao tao chuyén sau nghiép vu theo chitc nang dugc phan cong thyc hién.
Nhan vién, can bd tu hoc, hoc theo dao tao tir xa, ham thu duoc khuyén khich (duogc
hudng nguyén luong nhu lam viée, trudng hop dac biét co thé dugc xét trg cép hoc phi
theo bién lai cua truong).
Kinh phi dao tao dugc NSDLD can dbi theo tinh hinh tai chinh ciia Cong ty.
Viéc hoc tap va dao tao dugc thuc hién theo chinh sach nhan sy cia Cong ty.

Thue hién quyén giam sat ciia dai dién NLD doi véi diéu kién lao dong

Tap thé lao dong thuc thi quyén gidm sat thong qua co ché thuong lugng va ddi thoai
v6i NSDLD theo quy dinh ctia Phap luat nhitng ndi dung sau day:
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. Viéc thuc hién hop d@)ng lao dong va céc ché d0, chinh sach dbi véi NLD theo quy dinh

ctia phép luat va thoa udc lao dong tap thé.

. Kiém tra sy phi hop giira viéc ban hanh ndi quy, quy ché, quy dinh vé lao dong cua

NSDLD véi quy dinh cia phap luat va théa ude lao dong tap the.

Tinh hinh thyc hién thoa udc lao dong tap thé doanh nghi¢p, théa udc lao dong tap thé
nganh, hinh thure thoa udc lao dong tap thé khac (néu c6); thuc hién nghi quyét hoi nghi
NLD, nghi quyét hoi nghi t6 chirc cong doan co sd.

Tinh hinh thi dua, khen thudng, ky luat; khiéu nai, t6 cao va két qua giai quyét khiéu
nai, td cdo; két luan cua thanh tra, kiém toan va thuc hién cac kién nghi cua thanh tra,
kiém toan lién quan dén quyén va loi ich cia NLD.

Pai dién tap thé NLD

Quyén cua dai dién tap thé lao dong (Chu tich Cong doan Cong ty) trong viéc gidm sat
HDPLD, can thiép khi giai quyét tranh chap vé HDLD thuc hién ding theo tinh than
huéng din cta cic vin ban co lién quan vé Thoa wdc lao dong tap thé va phap lénh
tranh chép lao dong trong B6 Luat lao dong.

CHUONG 3: THOI GIAN LAM VIEC VA NGHI NGOI

Thoi gian 1am viée, ngay nghi hang tuin cia ting bd phin, chirc danh cong
viéc.

1. Thoi gian 1am viée: 44 gio/tuan

Tur thit 2 dén th 6:

> Sang: Tir 8h00° dén 12h00°
> Chiéu: Tir 12h45° d@én 17h30°

Thir 7 va Cha Nhat: Nghi.

Tuy vao tinh hinh san xuat, kinh doanh timg thoi diém, Cong ty c6 thé diéu chinh thoi gian bat
dau/két thuc ngay lam viéc sém hodc tré hon so voi thoi gian quy dinh phia trén nhung van
dam bao thoi gian lam vi¢c 44 gid/tuan

2. Cac trudng hop cu thé sau diy dwoc 1am viée 7 gio/ ngay:

Phu nit c6 thai thang thir 7, phu nit nudi con nho dudi 12 thang tudi.

Truong hop lam viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém duoc ghi cu thé trong HDLD va
quyét dinh khi nhan viéc.

Giam ddc/P. Giam ddc cac phong/ban va Thu ky hodc Tro Iy TGD (néu co)

NLD phai dén noi lam viée viéc dung gio, khéng dugce di tré — vé sém trir truong hop khan cép

va dugc su dong y cua Tong Giam doc hodc cap trén truc tiep. Khong 1am viéce riéng trong gio

1am viéc va khong lam tré ngai nhimg dong nghiép khac lam viéc.

NLD phai 1ap phiéu ra/vao cong va trinh Nguoi quan 1y truc tiép phé duyét ((dbi véi cac giam

dbc phai thong bao bang email cho TGP (cc cho P. HCNS va thong bao cho nhan vién trong

phong biét)

Khi ra/vao cong phai chuyén phiéu Ra/vao cong cho Bao vé Cong ty



D6i voi cac truong hop phat sinh dot xuat NLD phai thong bao bang dién thoai/email cho
Ngudi quan 1y truc tiép va phai bd sung phiéu Ra/vao céng cho nguoi phu trach cham cong
cham nhét 01 ngay sau ngay dién ra viéc di tré, vé sém. Céc truong hop bo sung phiéu sau thoi

gian nhu trén déu bj tinh 13 vi pham di tré/vé sém.

3. Ngoai cac ngay, gio quy dinh néu trén, trong truong hop can thiét Cong ty co thé thoa thuan
voi NLD lam thém gido nhung khong qua 12 gio/ngay, 40 gio/thang va khong qua 200
gid/nam. Trong truong hop 1am thém gid thi tién lwong gio 1am thém ctia NLD duoc tra theo
quy dinh sau day:

a. Mirc mot trim nim muoi phan tram (150% ) mic lwong binh thudong quy doi theo gio,

néu lam thém gid vao ngay thuong.

b. Mic hai trim phan trim (200%) mirc luong binh thuong quy doi theo gio, néu lam thém

gio vao ngay nghi hang tuan.

¢. Mic ba trim phan trim (300% ) mirc lvong binh thudong quy dbi theo gio, néu lam thém

gid vao cac ngay 18, ngay Tét, ngay nghi c6 huong luong.

4. Do nhu cau, tinh chat cua coéng viéc, ngoai thoi gian 1am viéc da quy dinh tai muc 1, Cong ty
c6 thé thoa thuan véi NLD thoi gian 1am thém khi ¢ phat sinh vao ngay thuong va ngay nghi
hang tuan. Luong 1am thém gid trong cac truong hop nay dugc chi tra phan vuot qua (50%
néu lam thém gid vao ngay thuong hodc 100% néu lam thém gid vao ngiy nghi hang tuan)
lwong thoi gian 1am viéc binh thuong bang tién néu Cong ty c¢6 bd tri thoi gian nghi bu vao
ngay khéc, néu khong b tri dugc thoi gian nghi bu thi Cong ty s& thanh toan 100% tién lwong
lam thém gio theo quy dinh tai muc 3. Truong hop dac bi¢t nhu vi tri 141 xe hoac tap vu
(khong thé sip xép nghi) hodc Giam dbc phong c6 dé xuat duoc Tong Giam Déc duyét khi do
toan bo thoi gian lam thém s& tra bang luong theo quy dinh ctia Phap luat. Trudng hop ngudi
lao dong, tap thé ngudi lao dong cd yéu cau, tu nguyén thoa thuan voi cong ty dé di 1am céac
ngay 1& c¢6 ki nghi ngan ngay (VD: Gid t6 Hung Vuong 10/3 am lich) va chi nhan mic luong
100% nhu ngay lam viéc binh thuong, dé dugc bb tri nghi bu thém vao cac ngay khac nbi lién
v6i ky nghi dai ngay (VD : ngay chién thing 30/4 va Qudc té lao dong 1/5 hoic ky nghi Tét
Nguyén Dan) thi tién luong va ngay nghi bu thém dugc thuc hién theo thoa thuan bang vin

ban.

5. Thoi gian lam viéc NLD di cong tac bén ngoai Cong ty (trong thanh phd hodc & cac tinh trong
nude) hodc di cong tdc nudce ngoai tinh nhu ngay lam vi¢c binh thudng, trir nhitng cong tac

dic biét duoc Ban Giam dbc cong ty phé chuan sb gid dugc tinh lam thém mdi ngay.
6. NLD duoc huong tién lwong 1am thém gio khi co di cac diéu kién sau day:

e Khong thudc dién khoan lwong 1am thém gid vao luong thang; (néu trong dién nay thi
phai vuot muc khoan lam thém gio);

e Phai 1ap Bang ké hoach lam thém gio c6 ky duyét ciia Giam Ddc phong/ban. Bang ké
hoach nay phai dugc trinh ky trude (trir truong hop dac biét);

e Phai c6 dit liéu chAm cong (d6i v6i lam thém tai cong ty) va lap phiéu chim cong lam
thém gid giri vé& nhan sy chdm cong.
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7. Ché @6 1am thém gio dbi véi cac chirc danh Quan 1y tir Giam déc don vi tré 1én dugc khoan

vao luong thang va ghi r6 trong Hop dong lao dong.

Thoi gian nghi ngoi:

NLD duogc huong nguyén lvong khi nghi vao cac ngay sau day:

1. Nghi L& — Tét:

Tét Duong lich Mot ngay (Ngay 01 thang 01 - Duong lich);

Tét Am lich Niam ngay [vao mot (01) ngay cudi nim va bdn
(04) ngdy dau nim 4m lich hodc hai (02)
ngdy cudi nim va ba (03) ngay dau nim 4m

lich theo ké hoach cu thé cua Cong ty

Ngay Gid t6 Hung Vuong Mot ngay (ngay 10 thang 3 Am lich)

Ngay Chién thing Mot ngay (Ngay 30 thang 04 - Duong lich)
Ngay Qudc té lao dong Mot ngay (Ngay 01 thang 05 - Duong lich);
Ngay Qudc khanh Hai ngay (ngay 02 thang 9 duong lich va 01

ngay lién ke trude hodc sau)

Néu nhitng ngay nghi ndi trén tring vao ngay nghi hang tuan thi NLD duoc nghi b theo sy sap

xép cia Cong ty.

2. Nghi hang nam :

a.

Tir khi NLD tham gia vao cong ty dén hét nam (31/12), NLD duoc nghi mdi thang 1
ngay phép. Nhitng nim tiép theo, mdi naim NLD dugc nghi 15 ngay phép bao gdm ca
ngay di duong (sb ngay phép nam dugc tinh theo ti 16 twong tng voi sb thang thuc té
lam viéc). S6 ngay nghi phép hang nim duoc ting 1én theo thim nién lam viéc, i 5
nam lam vi¢c dugc nghi thém 01 ngay phép.

Sb ngay nghi phép trén khong tinh déi véi ngay nghi hang tun, ngay L&, ngay Tét. NLD
xin nghi phép nim co sd ngay nghi lién tuc trén nam (05) ngay thi nhiing ngay nghi cubi
tudn, ngay 18, ngay tét tring vao nhitng ngay bat dau, giita ky, tiép ndi ngay sau ngay
cudi cung cta ky nghi s& khong tinh 13 ngay phép.

Trong mdt sd truong hop cac ky nghi L& - Tét ma khi két thuc cac ky nghi d6 chi cach
quing ngdy nghi cudi tudn mot (01) ngay, hodc nguoc lai ngay két thic cac ngay nghi
cudi tuan cach mot (01) ngay cach quing trudc ngay bat dau cac ngay nghi L& - Tét.
Cong ty sé cung thoa thuan véi dai dién Ban chép hanh Cong doan tu dong trich mdt
ngdy phép cua ngay cach quing do, dé NLD co6 ky nghi xuyén sudt dai ngay hon. Khi ap
dung cach nay, NLD d3 nghi hét sé ngdy phép niam thi ngay nghi ndi tiép trén 1a ngay
nghi khong huong luong.



NLP dugc sir dung phép nim khong tron mot ngay, nhung mdi lan xin nghi khong tron
ngdy s& tinh it nhét 1a nira (4 ) ngay phép nam.

Thoi gian tinh phép nam: Tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 nam do.

St dung phép nam: Cong ty khuyén khich NLD sir dung hét s6 ngay phép trong nam.

e Vao dau thang 12 (mudi hai) hang nam, Phong Hanh chinh Nhén sy s& thong bao s6

ngay phép con lai cia nim d6 dén timg NLD va yéu cau NLD sip xép cong viéc dé
nghi phép nam.

e NLD duoc phép chuyén sé ngiy phép chua thuc hién trong nim sang nim sau nhung

€.
f.
g.
[ J
h.
3. Nghi
[ J
[ J
[ J
[ J
4. Nghi
- Ngoai

khong duoc tré hon 30 thang 6 nim sau. Sau thoi han néu trén, NLD van chua nghi
phép nim hodc chua nghi hét phép nim trude, duoc coi la ty nguyén bo s ngay phép
chua nghi va Cong ty s& khong thanh toan tién lwong cho nhimng ngay phép chua nghi
nay.
Qui dinh vé viéc tra luong nhitng ngay khong nghi phép nam theo quyét dinh ctia Cong
ty :
NLP vén chua nghi phép nam hodc chua nghi hét phép ndm trudc nhung bi thoi viée
hodc nghi viéc vao trudc thoi han ngay 30 thang 6 nam sau (trir truong hop bi ky luat
lao dong theo hinh thirc sa thai) thi dugc Cong ty tra lwvong cho nhiing ngay chua nghi
tinh dén thoi diém thoi viéc hodc nghi viéc theo ty 16 mot ngay phép chua nghi bang
mot ngay cong lao dong.

Cong ty s& c6 02 ngay nghi trong nim (thudng vao dip hé) dé phédi hop cing BCH CP t6
chuc du lich cho CBNV. 02 ngay nghi nay s€ khong tinh vao phép nam.

viéc riéng c6 huwéng lwong :
NLPD két hon: nghi 03 ngay
Con dé, con nudi cia NLD két hon : nghi 01 ngay

Cha dé, me dé, cha nudi, me nudi cia vo hodc chong NLD; vg hodc chong; con dé,
con nudi cua NLD chét: nghi 03 ngay

Ong ndi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha hodc me két hon; anh,
chi, em rudt ciia NLD két hon. : nghi 01 ngay

viéc rieng khong huéng luwong :

nhitng trudng hop nghi viée riéng c6 huong lwong NLD ¢6 thé thoa thusn vai cong ty dé

nghi viéc riéng khong hudng luong trong cac truong hop sau:

a. Gia dinh that su kho khan, can phai c6 mat dé giai quyét;

b. Nghi thém sau nhitng truong hop tang 1&;

c. Nghi thém sau khi minh két hon;

13
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d.

c.

f.

Sau khi hét thoi han nghi phép, nghi 6m hodc nghi thai san theo quy dinh ma NLD van
chua thé di lam duoc thi c6 thé thoa thuan voi Cong ty dé nghi thém nhung thoi gian
nghi thém khong qué 30 ngay;

NLD bi ém, dau, tai nan lao dong hoac bénh nghé nghiép da diéu tri hét thoi gian cho
phép ma van chua khoi can phai diéu tri thém. Trong truong hop niy phai c6 gidy ching
nhan cuia Bénh vién cép tinh, thanh phé noi diéu trj.

Nhimng truong hop nghi viée riéng khac ma NLD c6 don xin va Cong ty nhan thdy co Iy
do chinh dang.

5. Nghi bénh

Trong trudng hop nghi bénh dot xuat (khong xin phép truéce) hon 1 ngay lam viée thi ngay sau

khi tré lai 1am viéc NLD phai cung cip don thudc cta bac si hay gidy x4c nhan cta bénh

vién/phong kham dé 1am co sé cho viée xin nghi bénh va ciing dé 1am co s& cho Cong ty lam

thu tuc nhan bao hiém xa hoi. NLD nao khong cung cap dugc don cia bac si hodc giay xac

nhan ctia bénh vién/phong kham thi s& coi nhu ving mat khong 1y do trong nhitng ngay nghi

6. Quy dinh riéng ddi véi lao dong nix, nghi thai sin va vo NLD sinh con theo ché dd
BHXH hién hanh:

6.1 V& nghi thai san:

a. NLD nir dugc nghi trudc va sau khi sinh con, cong lai I1a sau (06) thang nhung thoi gian

nghi trudc khi sinh t6i da khong qua 02 thang. Néu sinh déi trd 18n thi tinh tir con thir hai
trg di, cr mdi con, NLD nit dugc nghi thém 30 ngay. NLD c6 thé di lam viéc tro lai
trude khi hét thoi gian nghi thai san, néu da nghi it nhat duoc 2 thang sau khi sinh va c6
gidy cia thay thudc ching nhan viéc trd lai lam viéc sém khong co hai cho stic khoe va
phai bao cho Cong ty biét trude dé tién viée sép xép cong viéc;

. Trong thoi gian mang thai, NLD nit s& duoc nghi 5 ngay dé di kham thai va thoi gian

nay van duoc tinh luong.

NLD nir nghi thai san 1am don xin nghi va phai ban giao cong viéc cu thé cho ngudi
dugc chi dinh thay thé theo yéu cau ctia cép trén.

6.2 Nghi do say thai:

NLD nit khi bi sdy thai, dwoc nghi huong luong do Bao hiém Xa hoi chi tra nhu sau:

a.
b.
C.

d.

Nghi 10 (mudi) ngay néu thai duéi 01 (mot) thang
Nghi 20 (hai muoi) ngay néu thai tir 01 (m6t) thang dén duéi 03 (ba) thang;
Nghi 40 (bén muoi) ngay néu thai tir 03 (ba) thang dén dudi 06 (sau) thang;

Nghi 50 (ndm muoi) ngay néu thai tir (sau) thang tro 1én

6.3 NLD nir trong thdi gian hanh kinh dugc nghi mdi ngay ba muoi (30) phit va trong thoi gian

nudi con dudi 12 thang tudi duoc nghi mdi ngay 60 phut trong thdi gian 1am viéc ma van

duoc hudng du luvong.



6.4 Cong ty khong diéu dong NLD nir c6 thai thang thir 07 (bay) tré 1én hodc nudi con dudi 12

(mudi hai) thang tudi 1am thém gio, lam viéc ban dém hodc di cong tac xa.

6.5 V& vo NLD sinh con, thoi gian nghi ciia NLD nhu sau:

a. 05 ngay lam viéc
b. 07 ngay lam viéc khi vo sinh con phai phau thuét, sinh con duéi 32 tuan tudi

c. Truong hop vo sinh doéi thi duge nghi 10 ngay lam viéc, tir sinh ba trd 1én thi cir thém
mdi con duge nghi thém 03 ngay lam viéc.

d. Truong hop vo sinh d6i trd 1én ma phau thuat thi duogc nghi 14 ngay lam viéc

Thoi gian nghi viéc huong ché d6 thai san quy dinh tai khoan nay duoc tinh trong khoang thoi
gian 30 ngay dau ké tir ngdy vo sinh con.

6.6 Truong hop sau khi sinh con, néu con dudi 02 thang tudi bi chét thi me duoc nghi viéc 04

thang tinh tr ngay sinh con ; néu con tir 02 tudi trd 16n bi chét thi nguoi me dugce nghi viéc 02
thang ké tir ngay con chét, nhung thoi gian nghi viéc hudng ché do thai san khéng vuot qua
thoi gian quy dinh tai Khoan 01 diéu niy; thoi gian nay khong tinh vao thoi gian nghi viéc
riéng theo quy dinh cuia phap luét vé lao dong.

6.7 Truong hop chi c6 me tham gia bao hiém xa hoi hodc ca cha va me déu tham gia bao hiém x4

hoi ma me chét sau khi sinh con thi cha hodc nguoi truc tiép nudi dudng dugc nghi viée
huong ché do thai san dbi véi thoi gian con lai cia ngudi me theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay. Truong hop ngudi me tham gia bao hiém xa hoi nhung khong du diéu kién quy dinh tai
khoan 2 hodc khoan 3 Diéu 31 cta Luét ma chét thi cha hodc nguoi nudi dudng truc tiép duoc
nghi viéc hudng ché do thai san cho dén khi con du 06 thang tudi.

6.8 Truong hop cha hodc ngudi truc tiép nuodi dudng tham gia tham gia bao hiém xa hoi ma khong

nghi viéc theo quy dinh tai Khoan 4 diéu nay thi ngoai tién lvong con dugce huong ché do thai
san d6i voi thoi gian con lai ciia me theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay.

6.9 Truong hop chi c6 cha tham gia bao hiém xa hoi ma me chét sau khi sinh con hodc gip rui ro

sau khi sinh ma khong con du strc khoe dé chiam soc con theo xac nhan ctia co sé kham bénh,
chita bénh c6 thadm quyén thi cha dugc nghi viéc huong ché do thai san cho dén khi con du 06
thang tudi.

6.10 Thoi gian huong ché do thai san theo quy dinh tai cac khoan 1,3, 4, 5 va 6 diéu nay tinh ca

vao ngay nghi L&, nghi Tét, cic ngay nghi hang tuan.

Piéu 16. Thii tuc xin nghi va thim quyén cho phép NLD nghi trong cic truong hop
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trén.

Truong hop nghi dot xuét phai bao qua dién thoai cho cép cap trén truc tiép va khi lam viéc
trd lai phai bo sung thil tuc trong ngay di lam.

. Dbi vé6i truong hop nghi L&, Tét hang nam, NLD nghi theo thong béo chinh thic ciia Cong ty.

Nhirng nguoi duge phan cong truc L&, Tét phai thuc hi¢n theo thong bao nghi L&, Tét.

. Khi muén nghi phép, NLD phai dang ky nghi phép bang vin ban theo quy dinh sau:



a. Trudc it nhat mot (01) ngay cho Cap trén truc tiép d6i v6i ky nghi hai (02) ngay tro

xuong.

b. Trudc hai (02) tudn cho Giam dbc phong/Téng Giam déc ddi v6i ky nghi tir ba (03)
ngay trd lén.

Giam déc phong/Téng Giam ddc cb quyén tir chdi lan dang ky nghi phép tir 03 (ba) ngay tré
1én ctia NLD néu c6 cin clr dé cho rang lan dang ky nghi phép d6 anh huong dén hoat dong
san xuét, kinh doanh ctia Cong ty hodc di c6 nhiéu NLD di dang ky nghi phép trudc dé tring
vao mot thoi diém. Néu tir chdi 1an ding ky nghi phép cua NLD, Giam dbc don vi phai thu
xép voi NLD vé khoang thoi gian thuan tién d& NLD thyc hién ky nghi phép ngay sau khoang
thoi gian du dinh nghi nhung bi tir chdi.

Trong trudng hop NLD c6 ké hoach st dung ky nghi phép nim vao nhiing chuyén du lich xa
hodc cong viéc riéng tir sau (06) ngay tré 1én di duge Tong Giam doc duyét, dong thi Cong ty
khong c6 quyén hiy bo ky nghi phép d6 ciia NLD.

Dbi voi truong hop nghi viée riéng c6 huong lwong, NLD phai ndp don xin nghi dé két hon
hodc vi 1y do con két hon cho Céng ty trude 07 (bay) ngay lam viée trude ngdy nghi phép.
Riéng dbi véi truong hop nghi viéc vi ¢6 nguoi than trong gia dinh mat thi NLD chi can thong
bao bang email hodc dién thoai dén Cong ty, tuy nhién nguoi nay van phai ndp don xin phép
vé& ngay nghi vé viéc riéng d6 ngay khi khi bat ddu di lam lai;

Déi voi truong hop nghi viée riéng khong hudng luong, NLD phai nop don xin nghi ¢6 néu 16
1y do nghi khong luong cho Cong ty trong vong ba muoi (30) ngay lam viéc trudc ngay nghi
va phai dugc Tong Giam ddc ddng ¥ bang cach phé chuin vao don. Tuy nhién, trong moi
truong hop, NLD khong dugc nghi khong hudng luong quéa ba muoi (30) ngay lam viéc cong
don trong mot nim.

Néu NLD bj bénh thi s& dugc nghi bénh theo nhitng quy dinh sau day:

a. Trong trudng hop phat bénh tai noi 1am viéc, ma viéc nghi ngoi tai chd khong thuyén

giam thi NLD c6 thé xin phép Quan Iy truc tiép ctia minh dé ra vé ngay sau do.

b. Dbi voi cac trudng hop phai cap ciru hodc nhitng 1y do khiac ma NLP khong thé xin
phép hodc khong thé biét trudc ngay nghi vi Iy do bénh thi c6 thé ty minh hodc nho
ngudi khac thong bao bang email hodc dién thoai dén cho Quan 1y truc tiép ciia minh.
Tuy nhién ngudi ndy van phai ndp don xin phép nghi bénh ngay khi bat dau di lam lai;
dbi v6i cac trudng hop ma ngudi bénh biét duge thoi gian phai nghi chita bénh thi NLD
phai xin phép nghi bénh trong thoi gian sém nhét hop 1y vé viéc xin nghi bénh ctia minh
va thoi gian du kién s& di 1am lai . Viéc khong thong bao/xin phép dung theo quy dinh
trén cho Quan Iy tryc tiép thi dugc coi 1a ving mat khong c6 1y do.

CHUONG 4: TIEN LUONG VA THU NHAP

Diéu 17. Tién lwong/Thu nhép
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1.

Cong ty to chirc bd phan tién lwong — phuc loi dé dam bao viéc xay dung, tinh va tra tién
lurong/thu nhap cho ngudi lao dong theo ding quy dinh ctia Phép luat va Cong ty.
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10.

I1.

12.

13.

Thu nhép cta nguoi lao dong duoc ciu thanh boi 3 phan: mirc lwong thoa thuan thé hién
trong HPLD (+) phu cip luong theo két qua cong viée; (+) khoan hd trg, phu cip khac (néu
c6) tinh theo s6 ngay lam viéc thuc té.

Cong ty va nguoi lao dong thoa thuan tién lwong/thu nhap hang thang khi nguoi lao dong
gia nhap Cong ty.

Riéng d6i véi cac ca nhan thyc hién cong tac kinh doanh duogc giao chi tiéu doanh s thi
lwong theo hiéu qua coéng viée (con dugc hiéu 1a lwong hiéu qua kinh doanh hodc lwong
doanh s6) phu thudc vao Két qua doanh sé thuc hién so voi Ké hoach doanh sé dugc Tong
Giam Dbc/Chu tich Cong ty con phé duyét.

Vao ngay 01 dén ngay 05 tay hang thang, nguoi lao dong dugc Cong ty tra tién lwong/thu
nhap.

Cong ty c6 Quy ché luong cho nguoi lao dong rd rang, dé hiéu 1a co s& dé Nhan vién Tién
lwong va Phuc lgi thuc hién tinh toan hang thang va ngudi lao dong co thé ty tinh lwong/thu
nhap cta ban than trong thang, thuc hién nhirng khiéu nai lién quan dén lvong/thu nhap.
Cong ty va ngudi lao dong c6 trach nhiém tuén thi dung theo nhitng quy dinh phap luat vé
tién lwong/thu nhap: BHXH, BHYT, BHTN, thué thu nhap cé nhan, ...

Tién lwong/thu nhap cta ngudi lao dong dugc xac dinh thong qua tién lwong/thu nhép cua
thi truong, vi tri cong viéc ddm nhan va nang lyc — hi€u qud cua nguoi lao dong trong qua
trinh lam viéc, phu cp va tro cap ( néu c6)

M&i 2 nam, NLD duogc thuc hién xem xét ting tién lwong/thu nhap dinh ky vao quy 1 cia
nam thyc hién xét. Ty 1€ tdng tién luvong/thu nhap dugc xéac dinh thong qua nang luc — hiéu
quéa cong viéc ctia nguoi lao dong trong nam trude lién ké co xem xét yéu td lam phat.

a. Nién han va d6i tuong dugc trong dién xét nang lvong: Ca nhan da c6 du nién han ba
nam hudng & mot mac luong (ké tir ngdy xét lwong lan ké voi ngay xét luong méi) véi
diéu kién hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao va khong vi pham Noi quy lao dong. Néu
c6 vi pham thi khong dugc vao dién xét. Nam sau méi duge xét nang luong, voi diéu
kién khong tai pham ky luat lao dong.

b. Thu tuc xét nang lwong: Pén ky xét duyét nang lwong Ban 1anh dao Cong ty s& hop va
cong bd viéc xét duyét dé xét duyét. Poi v6i nhan vién chua duoc xét nang luong thi
Giam ddc Hanh chinh nhan sy s& giai thich dé nhan vién yén tam.

Nhitng truong hop khong duge diéu chinh tién lwong/thu nhap bao gém:
e (o thoi han gia nhap cong ty nhé hon 06 thang.
e Bi ky luat ¢ hinh thirc kéo dai thoi han nang luong, ha bac luong theo N§i quy lao
dong.
e (6 két qua danh gia ndm ctia nhan vién & mirc “Yéu”.

Truong hop nguoi lao dong c6 nhitng thanh tich dic biét s& duoc xem xét ting tién
lwong/thu nhap dot xuat. Trong truong hop nay, nguoi lao dong phai c6 bao cao gii Giam
d6c don vi/ Giam Ddc HCNS va Tong Giam Ddc trong d6 can néu 1 nhiing thanh tich dac
biét d6 dem lai hi€u qua voi cac con sb cu thé.

Céc truong hop ting tién lwong/thu nhap khac duoc thuc hién theo Chinh sach nhan sy va
quy ché lwong thudng ctia cong ty.

Dé cap nhat tién lwong/thu nhap tir thi truong, Cong ty s& tham du cac dot khao sat lwong tir
cac cong ty khao sat lwong co uy tin trén thi trudng véi tan suat 2-3 nim/lan.



Cin ctr thi truong, hé thdng cdp bac Cong ty xdy dung hé thdng thang bang tién luong/thu
nhap phu hop.

Quy dinh khac:

a. NLD c6 thé khiéu nai khi cho rang tién luong cuia minh bi tinh sai, viéc g1a1 quyét s& do
Giam ddc Hanh chinh — Nhan sy trinh Tong Gidm Ddc xem xét, giai quyét trong thoi
han 30 ngay.

b. Cubi mdi nam tai chinh, cin ct vao hiéu qua kinh doanh cua toan Cong ty trong nim tai
chinh d6, Hoi ddng Quan tri s& xem xét dé quyét dinh mirc chi lwong hiéu qua. Muc
lwong hiéu qua cu thé timg NLP tuy thudc vao sy dong gop cong stc, chat luong hiéu
qué cong viée, chap hanh dy du noi quy, cac quy dinh ciia Cong ty.

c. Truong hop Cong ty bi pha san, giai thé...ngoai viéc thuc hién cac quy dinh theo Luat
Doanh nghiép, cac khoan ng lién quan dén tién luong cia NLD Cong ty s& thanh toan wu
tién trén hét.

d. Luong cua NLD 1a thu nhap chua chiu thué, Cong ty s& thay NLD thyc hién viéc trich
ndp dé tra thué thu nhap (néu co), BHXH, BHYT, BHTN, Cong doan phi theo luat dinh
trong sd tién luong ciia NLD.

e. Cong ty s& xem xét mot cach hop 1y vin dé cdp hd tro kinh phi hoat dong cho BCH
Cong doan trong viéc to chure hoi nghi, tham quan nghi mat cho NLD.

CHUONG 5: CAC BAO PAM XA HQI CHO NLP
VA TRACH NHIEM CUA NLP

Piéu 18. Cac khoan trich n¢p theo quy dinh

NSDLD va NLD cung c6 nghia vy tham gia cac loai bao hiém: Bao hiém x hdi va bao
hiém y té, Bao hiém that nghiép theo ty 1& quy dinh cua cac vin ban phap luit chuyén
nganh lién quan.

Piéu 19. Om dau

NLD ém dau thong thu:ong, Cong ty c6 trach nhiém cho di kham va diéu tri kip thoi,
theo ché do bao hiém y té.
Diéu 20. Quy dinh vé ché d thanh toin 6m dau.

1. S6 ngay nghi 6m tbi da trong mot nim dugc huong luong cia NLD: theo quy dinh hién hanh
tai diéu 26 Luat BHXH.

2. Truong hop NLD dm dau can duoc kham va diéu tri & bénh vién thi thuc hién theo ché do bao
hiém y té.

3. Céc truong hop diéu tri bénh hiém nghéo Tong Giam dbc va Cong doan Cong ty quyét dinh
hd tro cho ting trudng hop cu thé.

- Thoi gian NLD nghi khac duoc huong lwong: kham thai, thai san, sinh con, con bu, con ém, ké
hoach hoa gia dinh, vé sinh kinh nguyét theo quy dinh chung vé Bao hiém X4 hoi.
Piéu 21. Xir Iy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
- Truong hop NLD bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép dugc dua dén co quan y té dé chira trj
kip thoi va giai quyét ché d tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh hién hanh.
Piéu 22. Piéu kién hwong BHXH ché d) 6m dau
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1. Bi 6m dau, tai nan ma khong phai 1a tai nan lao dong phai nghi viéc va c6 xac nhan cia co s¢
kham bénh, chita bénh c6 tham quyén theo quy dinh ctia Bo Y t€.

- Truong hop dm dau, tai nan phai nghi viéc do tu huy hoai strc khoé, do say rugu hodc sir dung
ma tuy, chat gy nghién khac thi khong dugc hudng ché d6 om dau.

2. Phai nghi viéc dé cham soéc con dudi 07 tudi bi 6m dau va cé xac nhan cua co s¢ kham bénh,
chita bénh c6 tham quyén

Piéu 23. Thoi gian hwdng ché do 6m dau

1. Thoi gian t6i da huéng ché d6 6m dau trong mot nim d6i véi ngudi lao dong quy dinh tai cac
diéma, b, ¢, d va h khoan 1 Piéu 2 ctia Luat BHXH tinh theo ngay lam viéc khong ké ngay
nghi 1&, nghi Tét, ngay nghi hang tudn va duoc quy dinh nhu sau::

a. Lam viéc trong diéu kién binh thuong thi dugc hudng 30 ngay néu di dong bao hiém xa
héi dudi 15 nam; 40 ngay néu da dong tir du 15 nam dén dudi 30 ndm; 60 ngay néu da
dong tir da 30 nam tré 1én;

b. Lam nghé hodc cong vi¢c nang nhoc, doc hai, nguy hiém hodc dic biét nang nhoc, doc
hai, nguy hiém thudc danh muc do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Y té ban
hanh hoac lam viéc & noi c6 phu cép khu vue hé sb tir 0,7 tré 1én thi duoc huong 40
ngay néu da dong bao hiém xa hoi dudi 15 nim; 50 ngay néu di déng tir da 15 nim dén
dué6i 30 nam; 70 ngay néu da dong tir du 30 nam trd 1én.

2. Nguoi lao dong nghi viéc do méc bénh thudc Danh muc bénh can chita tri dai ngay doBo Y té
ban hanh thi dugc hudng ché do 6m dau nhu sau::
Tbi da 180 ngay tinh ca ngay nghi 1&, nghi Tét, ngdy nghi hang tuan;

b. Hét thoi han hudng ché d6 ém dau quy dinh tai diém a khoan nay ma van tiép tuc diéu
tri thi dugc hudng tiép che dd Om dau véi muic thap hon nhung thoi gian huong toi da
bang thoi gian da dong bao hiém xa hoi.

3. Thoi gian huong ché d6 dm dau ddi v6i nguoi lao dong quy dinh tai diém d khoan 1 Diédu 2
cua Luat BHXH can ctr vao thoi gian di€u tri tai co s kham bénh, chita bénh c¢6 tham quyén

Piéu 24. Thoi gian hwong ché @ khi con 6m dau

1. Thoi gian huong ché d6 khi con 6m dau trong mot nam cho m01 con dugc tinh theo s6 ngay
cham soc con t01 da la 20 ngay lam viéc néu con dudi 03 tudi; tdi da 13 15 ngay lam viéc néu
con tir di1 03 tudi dén dudi 07 tudi.

2. Trudng hop ca cha va me cung tham gia bao hiém xa hoi thi thoi gian huéng ché d6 khi con
om dau cua moi nguoi cha hoac ngudi me theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay

3. Thoi gian nghi viée huong ché do khi con dm dau quy dinh tai Diéu nay tinh theo ngay lam
viéc khong ké ngay nghi 1€, nghi Tét, ngay nghi hing tuan.

Piéu 25. Mikc huéng ché do 6m dau
1. Nguoi lao dong huong ché d6 6m dau theo quy dinh tai khoan 1 va diém a khoan 2 Piéu 26,

Piéu 27 cua Luat BHXH thi mirc huong tinh theo thang bang 75% mirc tién lwong dong bao
hiém xa hoi cua thang lién ké trude khi nghi viée.
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2. Nguoi lao dong hudng tiép ché d6 dm dau quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 26 cta Luat nay

thi mtc hudng dugc quy dinh nhu sau:
a. Bang 65% mirc tién luong dong bao hiém xa hoi ciia thang lién ké trudc khi nghi viée
néu da dong bao hiém xa hoi tir da 30 ndm trd Ién;
b. Bang 55% mirc tién luong dong bao hiém xa hoi cua thang lién ké trude khi nghi viéc
néu da dong bao hiém xa hoi tir di 15 ndm dén dudi 30 ndm;
c. Bang 50% mirc tién lwong dong bao hiém xi hoi cua thang lién ké trudc khi nghi viéc
néu da dong bao hiém xa hoi dudi 15 nam.
Nguoi lao dong hudng ché do dm dau theo quy dinh tai khoan 3 Didu 26 ctia Luat nay thi mirc

hudng bang 100% muc tién luong dong bao hiém x3 hoi cta thang lién ké trude khi nghi viéc.

Mirc hudng tro cip 6m dau mot ngay dugce tinh bang muc tro cap dm dau theo thang chia cho
24 ngay.

Piéu 26. Dudng sirc, phuc hoi sirc khoé sau khi 6m dau

1.

Ngudi lao dong da nghi viéc huong ché do dm dau di thoi gian trong mot nam theo quy dinh
tai PDicu 26 cua Luat nay, trong khoang thoi gian 30 ngay dau trd lai lam viée ma suc khoe
chua phuc hoi thi dugc nghi dudng suc, phuc hoi suc khée tir 05 ngay dén 10 ngay trong mot
nam.

Thoti gian nghi dudng stre, phuc hdi ste khoe bao gom ca ngay nghi 1&, nghi Tet ngay nghi
hing tudn. Truong hop c6 thoi gian nghi dudng sirc, phuc hdi sirc khoe tir cudi nam trude
chuyén tiép sang dau nam sau thi thoi gian nghi d6 duge tinh cho nim trudc

Sb ngay nghi dudng strc, phuc hdi sirc khoe do ngudi st dung lao dong va Ban Chép hanh
cong doan co s¢ quyet dinh, truong hop don vi st dung lao dong chua c6 cong doan co s¢ thi
do nguoi sir dung lao dong quyet dinh nhu sau:

a. Tbi da 10 ngay ddi voi ngudi lao dong stre khoe chua phuc hoi sau thoi gian dm dau do
méc bénh can chita tri dai ngay;

b. Téi da 07 ngay ddi véi nguoi lao dong strc khoe chua phuc hoi sau thoi gian 6m dau do
phai phau thuat;

c. Biang 05 ngay ddi v6i cac truong hop khac

Mirc huéng dudng strc, phuc hoi sirc khoe sau khi dm dau mot ngay bang 30% muc luong co
s0.

Piéu 27. Piéu kién hwéng BHXH ché @) thai san

1.

NLPD duoc hudng ché do thai san khi thudc mot trong cac trudng hop sau day:
a. Lao dong nir mang thai;
Lao dong nir sinh con;
Lao dong nlt mang thai hd va ngudi me nho mang thai ho;
Nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi;
Lao dong nir dat vong tranh thai, nguoi lao dong thuc hién bi€n phap tri¢t san;
Lao dong nam dang dong bao hiém xa hoi c6 v sinh con.

mese s

2. NglIO'l lao dong quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 Diéu nay phai dong bao hiém xa hoi

3.
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tr du 06 thang trd 1€n trong thoi gian 12 thang trudc khi sinh con hodc nhan nudi con nudi.

Nguoi lao dong quy dinh tai diém b khoan 1 Didu nay da déng bao hiém x4 hoi tir da 12 thang

tré 1én ma khi mang thai phai nghi viéc dé dudng thai theo chi dinh cta co s& kham bénh,
chita bénh c6 tham quyén thi phai dong bao hiém xa héi tir da 03 thang trg 1€n trong thoi gian
12 thang trudce khi sinh con.



4.

Nguoi lao dong du didu kién quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay ma chdm dut hop
ddng lao dong, hop ddng 1am viéc hodc théi viée trude thoi diém sinh con hodc nhan con nudi
dudi 06 thang tudi thi van duge hudéng ché d thai san theo quy dinh tai cac biéu 34, 36, 38 va
khoan 1 Piéu 39 ctua Luat BHXH

Piéu 28. Tro cap ché dé thai sin

1.

Lao dong nir sinh con hoac ngudi lao dong nhan nuodi con nudi dudi 06 thang tudi thi duoc tro
cap mot 1an cho mdi con bing 02 lan mirc lwong co sé tai thang lao dong nit sinh con hoic
thang nguoi lao dong nhan nuoi con nuoi.

Truong hop sinh con nhung chi c¢6 cha tham gia bao hiém x3 hoi thi cha dugc trg cép mot 1an
bang 02 1an mac luong co so tai thang sinh con cho mdi con.

. Mtic huong mot thang bang 100% mirc binh quén tién luong thang dong bao hiém xa hoi ciia

06 thang trude khi nghi viéc huong ché do thai san. Truong hop ngudi lao dong dong bao
hiém x3 hoi chua di 06 thang thi mirc huong ché do thai san theo quy dinh tai Diéu 32, Diéu
33, cac khoan 2, 4, 5 va 6 biéu 34, biéu 37 cla Luat BHXH la muc binh quéan tién luong
thang cta cac thang da dong bao hiém xa hoi.

Mirc hudng mot ngay ddi véi truong hop quy dinh tai Didu 32 va khoan 2 Diéu 34 cta Luit
nay duoc tinh bang mirc hudng ché do thai san theo thang chia cho 24 ngay.

Murc huong ché do khi sinh con hodc nhan nudi con nudi duoc tinh theo murc tro cip thang
quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, truong hop c6 ngay 1é hodc truong hop quy dmh tai
Piéu 33 va DPiéu 37 ctia Luat nay thi mic huong mot ngay duge tinh bang muc tro cp theo
thang chia cho 30 ngay.

Thoi gian nghi viéc huong ché do thai san tir 14 ngay lam viéc tro 1én trong thang dugc tinh 1a
thoi gian dong bao hiém xi hoi, nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong khong phai dong
bao hiém xa hoi.

Piéu 29. Théa thuin vé chi tham héi tro cip.
1. Chi thim héi NLD ém dau hodc tai nan phai nam vién (c6 chung tir): 1.000.000 dong/truong
hop.
2. Chi phiing viéng ngudi qua cd:
e Ongbandi nggai cua NLD ctia vo/chdng NLD : 500.000 déqg
e Tu than phy mél}, vo, chong, con :2.000.000 d{)ng
e Chi khi NLD mat : 2.000.000 dong
3. Chi khi NLD két hon : 2.000.000 ddng/nguoi
4. Chi khac: NLD hoic vo sinh con dugc tham hoi : 1.000.000 déng/lﬁn
5. Chi thém cho NLP bi 6m dau kéo dai qua 10 ngay : 500.000 dong
6. Chi thém cho NLD bi dm dau kéo dai qua 30 ngay : 1.000.000 dong
7. Chi mét stc khi thoi viéc : 500.000 dong
8. Cham lo cho cac chau thiéu nhi nhan 01/6 va Tét Trung Thu, Quéc té phu nit 8/3, Phu nir Viét
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Nam 20/10, tién li xi du nim
o Tét trung thu: Mdi NLD duoc ting 01 hop banh trung thu gia khéng qua 1.000.000 vnd
e Ngay 01/06: Mdi chau con ciia NLD duoc nhan qua tri gia 500.000 vnd
e Ngay 8/3, ngay 20/10: Qua mung cho NLD nir tri gid 500.000 vnd
e Tét Nguyén Pan: Qua cho CBNV trj gia khéng qua 1.000.000 vnd



e Lixi dau ndm méi:500.000/01 NLD

DPieu 30.

1. NSDLDP c6 trach nhiém chim lo cai thién diéu kién lao dong thuc hi¢n dung phap Iénh vé bao
hd lao dong, cac ti€u chuin an toan va vé sinh lao dong, bao v¢ mdi truong lam viéc, trang bi
cac phuong tién bao vé ca nhan theo dung quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh va bao ho lao
dong do Nha nudc ban hanh va cé trach nhiém huén luyén, huéng dan kiém tra NLD thuc
hién diung cac quy dinh.

2. NLD c¢6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh quy trinh quy pham quy dinh vé an toan vé sinh
lao dong va bao v¢ moi truong.

Diéu 31.
1. NSDLD cé trach nhiém:

a.
b.
C.

Quy dinh vé cac dieu ki¢n an toan va bao h¢ lao dong.

Cac diéu kién an toan va bao h¢ lao dong:

Cham lo cai thién diéu kién lao dong.

Trang bi day du dung cu phong ho lao dong ding quy dinh hién hanh.

T6 chirc hudn luyén cho NLD vé an toan lao dong, tir chdi NLD khong hiéu quy dinh,
thao tac an toan khi lam viéc.

X4y dung ndi quy an toan, phong chdng chay nd, vé sinh lao dong cho may moc thiét bi
va cong viéc lam co nguy co tai nan, nguy hiém, doc hai, chay no.

T chirc phuong 4n cép ctru tai nan lao dong. Kham strc khoe dinh ky mdi nim mat 1an
dé phat hién va chita trj bénh nghé nghiép tiy tinh chat nghé nghiép theo quy dinh cua
Nha nude.

Thanh 1ap d6i PCCC va phuong 4an hoat dong (bao gdm viéc trang bi dung cu va huan
luyen phuong phap ung ctru cho NLD)

T6 chirc kiém tra dinh ky, bat thuong vé an toan lao dong, vé smh lao dong, co xur ly
thuong, canh céo, phat cu thé ddi v6i ngudi quan Iy lao dong truc tiép nhu truong phong,
ban, tram, doi

2. NLD c6 trach nhiém:

Diéu 32.
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a.
b.

Thuyc hién diing huéng dan an toan lao dong, ndi quy an toan lao dong, vé sinh lao dong
Boi thuong thiét hai cho Cong ty néu do 1am 16 bi mat cong nghé, sang kién hodc trai
ndi quy, quy trinh k¥ thuat, gdy hu hong may moc thiét bi, san pham. Chiju trach nhiém
truée Phap luat theo quy dinh hién hanh néu xay ra tai nan lao dong.

Str dung ding va git gin phuong tién bdo v¢ ca nhan, cac thiét bi an toan lao dong, v¢
sinh lao dong noi 1am viéc duge cip (qua hién vat, qua tién), bdi thuong néu 1am mat
hodc hu hong trude thoi han sir dung va duoc quy dinh; nguoc lai néu gilt gin tdt, kéo
dai thoi gian st dung duoc khen thudng bang tién diing bang 1,5 lan gia tri va thoi gian
duoc kéo dai.

Trong truong hop giy thiét hai nghiém trong dén tai san, lgi ich ctia Cong ty do thiéu
tinh than trach nhiém ngoai viéc NLD bi xur 1y hinh thirc ky luat twong xtng theo luat
lao dong va tuy tinh chat, murc dd con co thé bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy trudc phéap
luat.

Tham gia thuc hién cic quy dinh ctia Cong ty vé bao ho lao dong, bao vé mdi truong,
tham gia cip clru nguoi bi tai nan lao dong khi ¢ yéu cau, thuc hién tét cong tac phong
gian bdo mat, cong tac PCCC trong toan Cong ty.

Bao cao kip thoi voi nguoi ¢6 trach nhiém khi phat hién nguy co gy tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép, gy doc hai hodc su ¢b nguy hiém, tham gia cip ctru va khic phuc
hau qua tai nan lao dong khi c6 1énh ctia NSDLD.

CHUONG 6: KHEN THUONG - KY LUAT

Khen thuéng.



- Céc hinh thirc khen thudng, muc khen thudng cho ca nhén, tap thé NLD c6 thanh tich xuét sic
trong cong tac va trong cong viéc chap hanh ky luat lao dong theo Quy ché Cong ty quy dinh.

Diéu 33. Hinh thirc khen thuéng
- Cac hinh thuc khen thuéng, muc khen thudng cho cé nhan, tdp thé NLD c6 thanh tich xuat sac
trong cong tac va chap hanh tot Théa udc lao dong nay
1. Tang nang suit lao dong dot xuat, dugc khen thuong dot Xuét tri gia 500.000 déng
2. Khi c6 sang kién ché tao, cai tién hop 1y dé dam bao chit luvong, giam chi phi gia thanh duoc
Hoi dong khen thuong khong han cheé.

Piéu 34. Cic hinh thirc ky luat
- Céc truong hop NLD vi pham ky luat: nguoi vi pham ky luat sé bi xtr Iy tuy theo mirc d6 cu
thé véi cac hinh thirc nhu sau:
e Quy ddi thoi gian 1am viéc vi pham quy dinh ciia Cong ty thanh thoi gian ving mit
khong 1y do;

e Khién trach bang vin ban
e K¢o dai thoi han nang luvong 6 thang; hodc cach chue (lwong theo chirc vu s€ bi ha)
e Sa thai.

- Tbng Giam dbc nhan danh NSDLD hodc uy quyén xtr Iy ky lut.

Piéu 35. Duyét xét khen thwéng va xir ly ky luat
- Céc truong hgp dugc coi 1a vi pham ky luat, mirc do va hinh thirc xtr phat, bién phap xur phat
déu qua Hoi dong Khen thuong va Ky luat ciia Cong ty xem xét dé nghi theo dung quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc

CHUONG 7: GIAI QUYET TRANH CHAP

Diéu 36. Tranh chip lao ddng va nguyén tic gidi quyét tranh chip lao dong tai noi lam
viéc

- Tranh chip lao dong 13 viéc phat sinh mau thudn vé quyén, nghia vu va loi ich phét sinh giita
NSDLD va NLP (tranh chip lao dong ca nhan) hoic giita NSDLP véi tap thé lao dong (tranh
chap lao dong tap thé). Tuy nhién trong moi truong hop phét sinh, tranh chap lao dong phai
duoc giai quyét theo cac nguyén tic sau day:

1. Ludn cong khai, minh bach, khach quan, kip thoi, nhanh chong va dung phép luat.

2. Viéc giai quyét tranh chip lao dong truéc hét ludn phai duge hai bén tryc tiép thuong luong
bé’mg dbi thoai nham giai quyét hai hoa loi ich cua hai bén tranh chép, on dinh san xuét, kinh
doanh, bao dam trat tu va an toan chung. Khong dugc manh dong dap ph4, 1am hu hdéng tai
san ciia NSDLD hoic kich dong, 16i kéo du dd ngudi khac tham gia gay rdi hodc cé tinh chét
gy r6i nham lam gian doan san xuét.

3. Béo dam, ton trong su tham gia cua dai dién cac bén trong qua trinh giai quyét tranh ch'flp lao

dong.

4. Néu viéc ddi thoai gitra NSDLD va NLD khong thuc hién dugc hoac thuc hién khong thanh

cong thi phai tién hanh thong qua hoa giai vién, trong tai vién theo trinh ty phép luat quy dinh.
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5. Néu mot trong hai bén tranh chdp c6 don vin ban yéu cdu nhung mot trong cac bén con lai tir
chéi thuong luong, thuong lwong nhung khong thanh hoic thuong lwong thanh nhung mot
trong hai bén khong thuc hién thi vu viéc giai quyét tranh chap lao dong méi chuyén dén cac
co quan, tO chtrc, ca nhan c6 thim quyén giai quyét tranh chap lao dong giai quyét theo luat
dinh.

Piéu 37. Hinh thirc giai quyét tranh chép
- Thyc hién thé thirc giai quyét tranh chap theo trinh tu tranh chap lao dong do Nha nudc quy
dinh.

1. Thuong lugng: Hoa gidi ndi b

2. Néu khong hoa giai duoc thi c6 quyén yéu cau hoa giai vién lao dong, Chu tich UBND cap
Quéan/Huyén va Toa an c6 tham quyén.

CHUONG 8: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 38. Hiéu luc

1. Ban Thoa udc nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky dén 3 nam hodc khi c6 sy cap nhat thay doi (tuy
theo diéu kién san xuat kinh doanh cua Céng ty, diéu kién kinh té xa hoi trong mdi giai doan
va ché do chinh sach hién hanh theo Phap luat Lao dong, Thoa udc cod thé dugc xem xét stra
d6i, bd sung cho phu hop). Viéc stra ddi bd sung duge tién hanh theo trinh tu, quy dinh cua
Phép luat, c¢6 gia tri thuc hién ngay sau khi ca hai bén thuong lugng ky két vao ban ndi dung
stra d6i b6 sung.

2. Moi trudong hop stra ddi, bd sung hodc xay dung lai ban Thoa udc lao dong tap thé maoi phai
dang ky lai véi co quan lao dong, trong thoi gian cho doi quyét dinh cta co quan lao dong,
cac didu khoan dudi ddy cua ban Thoa udc lao dong khong trai v6i quy dinh ctia Nha nude
van c6 hiéu lyc thi hanh.

3. Khi mot bén co dé nghi stra ddi thi hai bén s& tién hanh ban bac, thuong lugng va théng nhét
sta doi theo quy dinh chung tai diéu 77 B Luat Lao Dong. Nguoi dai dién phai thong bao
chinh thirc cho bén kia bang van ban.

Piéu 39. Bao c4o co quan quén ly lao dong
1. Thoéa udc lao dong tap theé dugc Cong ty Co Phan Hoa Binh da dang ky véi co quan LD — TB
& XH Quan Binh Tan trudc day s€é dugc thay thé khi Thoa udc lao dong tap thé nay co hi¢u
Iuc.
2. Thoéa udc lao dong tap thé nay 1a van ban phap 1y ciia Cong ty C6 Phan Hoa Binh lam co s&
gidi quyét cac quan h¢ lao dong phat sinh trong Cong ty.

Diéu 40. Dieu khoan cuoi cung

1. Ban Théa wée nay gom 08 Chwong 40 diéu quy dinh vé cac diéu kién lao dong dat duoc
thong qua thuong lugng tap thé gitta NSDLD va tap theé NLD trong thoi han Thda udce cé hi¢u
luc. Moi truong hop phat sinh vé diéu kién lao dong khong an dinh trong Ban Thda udc nay
s€ duoc giai quyét theo cac van ban phap luat vé lao dong.

2. Bii bo cac quy dinh ndi bd trudc day néu co trai voi Thoa ude lao dong tap thé nay

3. Ban Thoa udc lao dong tap thé nay duge 1ap thanh 04 ban c6 gi tri nhu nhau
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NSDLD giit 1 ban.

Ban chip hanh cong doan cong ty giit 1 ban.

1 ban ndp cho co quan quan ly lao dong dia phuong
1 ban ndp cong doan cap trén.

4. Thoéa wéc duoc lam tai: Cong ty C6 Phin Hoa Binh. Va dugc dai dién tap thé NLD cung Pai
dién bén NSDLD ky ngay .... thang ... ndm 2023

Céc van ban dinh kém:

- Bién ban lay y kién toan thé NLD tai doanh nghiép.
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