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1. MUC DiCH

- Dé dap tng yéu cau nhan su cho khu virc van phong cu thé khi ¢é nhu cu.

- Nham hé tro Nhan vién cé thé nhanh chong ndm bat cong viéc ngay khi dwoc bd nhiém vé
van phong maoi lam viéc, va yén tam trong céng viéc dwoc giao

- Nham phat trién k§ nang cho nhan vién va chuan b luc lwong ké thira.

2. PHAM VI & DOI TUQNG AP DUNG:
- Danh cho tat ca cac nhan vién clia cong ty, dwoc lwa chon khi Céng ty c6 yéu cau trong cong

viéc.

- Ap dung cho tat ca cac nhan vién & cac B phén va co6 thadm nién lam viéc tai Cong ty tlr da
24 thang tré 1én.
- Nhan vién duoc danh gia hiéu qua lam viéc clia 2 ndm gan nhét phai dat hang tir Tt (Good)

tro lén.

3. CAC DPIEU KHOAN CHI TIET:

a) Thoigian:

e Nhiém ky b nhiém: it nhat tir 24 thang tinh tir ngay bd nhiém. Truwdng hop khac sé
duoc thoa thuan va thdng nhat véi nhan vién trudc khi quyét dinh bd nhiém.

b) Cac phuc loi va hd tro:

e Nhan vién khi nh@n nhiém vu theo chinh sach nay sé dugc dam bao sau thoi gian bd
nhiém hoac sau khi két thuc thoi gian lam viéc tai van phong khac (nhiém ky) va quay
vé noi lam viéc cl sé gitr nguyén chirc vy nhu trude nhiém ky hodc sé duoc dé bat vi
tri cao hon (tuy thudc két qua cong viéc trong nhiém ky va cling nhw co' cu nhan sy
tai thoi diém chadm dt nhiém ky).

e Cong ty sé hd tro tién thué nha trong thoi gian nhiém ky dwoc bd nhiém nhung khéng
qua 24 thang, va tién thué nha sé theo tirng khu vic van phong nhw dwéi day
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Khu viee TP HCM: 4,000,000 VNB/thang
Khu vie Ha Noi: 3,500,000 VNB/thang
Khu virc Da Nang: 3,000,000 VNB/thang
Khu vie Bdng Nai 3.000.000 VNB/thang
Khu vire An Giang 3.000.000 VNB/thang
Khu vye Tay Nguyén 2.500.000 VNDB/thang
Khu vire Long An 2.500.000 VNB/thang

e Trong trwdng hop nhan vién nhan nhiém vy cd dem theo gia dinh (vo/chéng &
con) thi tién hé tro' thué nha sé tinh theo ty 1& 150%

e Cong ty sé thanh toan chi phi van chuyén vat dung sinh hoat can thiét mang theo (néu
o) cho luot di va vé sau khi két thuc thoi gian cong tac.

e Nghi phép: ‘
0 M&i nam nhéan vién sé dwoc vé tham nha 2 13n, chi phi vé may bay sé do Cong
ty tra.
o Néu nhan vién khéng vé thdm nha va khong cé vo/chdng/con ra tham trong
nam thi sé& dwgc nhén 50% chi phi vé may bay/tau/xe cho 2 ky nghi nay.
o Cac ngay nghi nay sé dwoc tinh vao phép hang nam ctia nhan vién.
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Tién ho tro' com trwa la 1,000,000 VND/thang.

e Tién hd tro xang dau di lai s& theo chinh sach tai noi lam viéc (theo chinh sach cua
VP moi).

Truwong hop ngoai 1é ( vo/chdng & con ra thdm nhan vién., ... ) : hé tr 50% chi phi may
bay/tau/xe hang tiéu chuan va khéng qua 2 lan/nam.

*  Murc gla vé may bay/tau/xe dwoc tinh theo bang gia tiéu chuén cta don vi
cung cép dich vu uy tin, tinh theo chang di chuyén t noi & -> noi dén (BP.
hanh chinh cta cong ty sé cung cép théng tin khi thwe hién quyét toan)

Cac chi phi hé tro' néu trén (khoan ¢ dinh) sé dwoc chi tra hang thang theo ky tra
lvong va dwa vao khoan muc Phu cép khac trong bang lwong.

c) Hb tro khac:
e BO phan Hanh chinh & méi khu vic Van Phong sé hé tro trong viéc tim kiém nha
thué, van chuyén xe & db dac... khi cé tiép nhan thong tin bd nhiém.

d) Tha tuc:

e Tuay theo nhu cau nhan sy ma Cong ty sé trao ddi véi nhan vién va cé Quyét dinh bd
nhiém cu thé it nhat trwdc 2 tudn, trede khi thoi gian cong tac bat dau.

e (Cong ty va nhan sw duoc bd nhiém sé tién hanh ky ban phu luc hop ddng cho viéc bd
nhiém nay.

e Néu hiéu qua lam viéc clia nhan vién khéng dap ¢ng duoc yéu cau cong viée dé ra
trong thoi gian cong tac, Ban Giam dbc sé bao trud'c nhan vién va chuwong trinh nay
sé bi ngtrng lai vo diéu kién.




